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1. A masolatkészitési szabalyzat és masolatkészitési rend célja

Az AEGON Magyarorszag Onkéntes Nyugdijpénztar (a tovabbiakban: Pénztar), a hozza
érkezett és a tevékenysége soran keletkezett, az Orzésében 1évo, illetve altala kiallitott
papiralapt  dokumentumrol elektronikus masolat készitése (digitalizdldsa) soran, az
elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szold 2015. évi
CCXXII. torvényben (Eiisztv.) foglaltak, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol
szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) a papiralapa
dokumentumokrél elektronikus uton torténd masolat készitésének a szabalyai, a Magyar
Nemzeti Bankrdl sz6ld 2013. évi CXXXIX. torvény (MNB tv.) 58. § (12) bekezdése,
illetve az iigyvédi tevékenységrél sz6lo 2017. évi LXXVIIL. torvény (Utv.) 46. §-a és a
jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak szerint jar el.

2. Fogalmi meghatarozasok

1. Papiralapu dokumentum: A papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett.

2. Digitalizalas: olyan  eljaras, amely az analdog felépitési informaciot
szamitastechnikai eszk6zok szdmara feldolgozhatd, digitalis informéciova alakitja
at;

3. Hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol jelen
Szabalyzat szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes;

4. Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabdl lényeges - tartalmi €s
formai elemeinek megismerhetoségét;

5. Masolatkeszité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
valamint ezek egyiittese;

6. Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt
dokumentum — a joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

7. Masolatkészité munkatars: barmelyik munkatars.

8. Hitelesitésre jogosult: ligyintézésre meghatalmazott kamarai jogtanacsos



3. Az elektronikus masolat elkészitése

A papir alapt dokumentumokrdl torténd elektronikus masolatkészités szkenner
segitségével torténik. A digitalizalds eredményeként a papir alapi dokumentum minden
oldala PDF formatumi 4&llomanyokba keriil. A masolatkészités soran a papiralapt
dokumentum 0sszes lapja digitalizalasra keriil, kivéve a teljesen lires (sem képi sem
szoveges informéciot nem tartalmazo) lapokat. A dokumentumr6l csak olyan masolat
késziil, mely a papir alapu dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, tehat nem késziil sem
részleges masolat, sem elektronikus kivonat.

A beszkennelt dokumentumok a fajlszerveren elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban
keriilnek letarolasra. A szkennelést kovetden a masolatkészité munkatars ellendrzi a
digitalizalt dokumentumok mindségét, illetve, hogy szamuk megegyezik-e a papir alapu
dokumentumok darabszaméval. A masolatkészitd munkatars a papir alapt dokumentum ¢€s
az elektronikus madsolatok képi és tartalmi megfelelésének a megallapitasat azonnal
megkezdi a digitalizalast kovetden. A madsolatkészités csak abban az esetben mindsiil
sikeresnek, ha a papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant biztositott a papiralaptt dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a digitalizalast meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentumot torolni kell.

4. Az elektronikus masolat hitelesitése

Amennyiben az elektronikus iratkép egyezik a papiralapi dokumentum iratképével, a
hitelesitésre jogosult az elektronikus masolatot hitelesiti, azt mindsitett vagy mindsitett
tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzdvel vagy elektronikus
alairassal latja el, és arra elektronikus idobélyegzot helyez el.

A nem a Pénztar 4ltal kidllitott okiratok esetén a papiralapti okiratnak valo képi
megfelelést kell biztositani. Az ilyen okiratokrol a hitelesitésre jogosult kamarai
jogtanacsos készit elektronikus madsolatot, €s azon mindsitett elektronikus aldirdst ¢és
idébélyegzot helyez el az Utv.46. §-a szerint.

A Pénztar fentiek szerint hitelesiti a mar eleve elektronikus formaban készult
dokumentumokat is.

5. Zaro rendelkezések

A Pénztar jogtanacsosa felelds a Masolatkészitési szabalyzat rendelkezéseinek
aktualizalasaért.

A Szabdlyzat szovegében tortént valtoztatdsokat minden esetben a Pénztar [gazgatotanacsa
elé kell terjeszteni.

Jelen Szabdalyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Pénztar honlapjan k6zz¢ kell tenni.
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